PROCEDIMENTOS PARA INDICAGAO E CADASTRO DOS ALUNOS BOLSISTAS
PIBIC-EM - COTA CNPQ

1. O(A) aluno(a) devera inicialmente realizar o cadastro/atualizagdo de seu curriculo da Plataforma
Lattes (https://lattes.cnpg.br/);

2. O orientador devera realizar a indicagdo do bolsista através do cadastramento do aluno no SAAP
(http://saap.ufcg.edu.br).

3. Abertura de processo eletronico no SEI com o encaminhamento da documentacdo necessaria,
conforme descrito a seguir:

3.1. PROFESSOR EFETIVO OU TECNICOS-ADMINISTRATIVOS DO QUADRO PERMANTE DA UFCG

3.1.1. Acessar o SEIl - SERVIDOR (https://pra.ufcg.edu.br/sei-ufcg.html) e escolher o tipo de
processo: INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA — CADASTRAMENTO DE ALUNOS
(BOLSISTA); e preencher:

3.1.2. ESPECIFICACAO: nome do programa/nome do projeto (EX: PIBIC-EM/Estudos de
condutividade de ligas de nidbio)

3.1.3. INTERESSADOS: Pesquisador e, caso o diretor e/ou o aluno do ensino médio estiverem
cadastrados como usuarios externos no SEl!, inclui-los também

3.1.4. NIVEL DE ACESSO: RESTRITO

3.1.5. Incluir um documento SEI! do tipo “ICT: INSCRICAO E TERMO DE COMPROMISSO
BOLSISTA” para cada um dos estudantes, preenchendo os dados necessarios e
assinando:

3.1.5.1. Caso o diretor e/ou os alunos do ensino médio estejam cadastrados como
usudrios externos no SEl!, liberar a assinatura externa para eles no respectivo
documento SEI!;

3.1.5.2. Caso contrario, preencher o Formulario de Inscricio/Termo de Compromisso e
Aceitacdo de Bolsa com as devidas assinaturas (modelo disponibilizado no site
da PRPG: clique aqui para fazer o download) e, em seguida, anexar este
formulario com as assinaturas como documento externo no mesmo processo
SEI!.

3.1.6. Anexar os documentos necessarios de todos os alunos em um tnico processo SEI!:

1. Comprovante bancario, saldo ou cépia do cartdo que identifique e comprove os dados
bancdrios do aluno (a_conta bancaria deve ser obrigatoriamente de titularidade do
aluno e do Banco do Brasil);

2. Comprovante de Matricula dos alunos para o ano letivo vigente;
Historico Escolar do ano anterior;

4. Certiddo/declaracdo emitida por responsavel legal pela Escola Publica de Ensino Médio
informando do aceite dos termos do presente Edital (conforme modelo disponibilizado
no site da PRPG, clique aqui para fazer o download);

5. Autorizacdo dos pais/responsaveis pelos alunos (conforme modelo disponibilizado no
site da PRPG, clique aqui para fazer o download);

6. Cobpia CPF e Carteira de Identidade;

Comprovante de indicagdo dos alunos ao projeto no SAAP (cadastro no SAAP deve ser
realizado pelo Orientador. Cligue aqui para acessar o SAAP);

8. Comprovante de cadastro do aluno no Grupo de Pesquisa que o orientador participa ou lidera
(Diretdrio de Grupos de Pesquisa - DGP/CNPq. Clique aqui para acessar o DGP);

9. Repetir os procedimentos 3.1.5. e 3.1.6 para todos os estudantes.

3.2. Enviar o processo para a seguinte unidade SEI!: CGP-PRPG
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3.3. PARA OS ORIENTADORES QUE FOREM BOLSISTA NiVEL PDJ, PNPD DE UMA AGENCIA DE

FOMENTO (CNPQ, CAPES, OU FAPESQ.) OU PROFESSOR VOLUNTARIO, E QUE SOMENTE

POSSUEM ACESSO AO SEI COMO USUARIO EXTERNO, O PROCEDIMENTO DEVERA SER:

3.3.1.

3.3.1.1.

3.3.1.2.

3.3.1.3.

3.3.1.4.

3.3.1.5.

3.3.1.6.

Acessar o SEI - USUARIO EXTERNO (https://pra.ufcg.edu.br/seiufcg.html)

PETICIONAMENTO > NOVO PROCESSO e escolher o tipo de processo: INICIACAO
CIENTIFICA E TECNOLOGICA — CADASTRAMENTO DE ALUNOS (BOLSISTA);

ESPECIFICACAO: nome do programa/nome do projeto (EX: PIBIC-EM/Estudos
de condutividade de ligas de nidbio)

INTERESSADOS: Pesquisador

Preencher o documento principal SEI! “ICT: INSCRICAO E TERMO DE
COMPROMISSO BOLSISTA”

NIVEL DE ACESSO: RESTRITO

Anexar os documentos necessarios de todos os alunos em um tnico processo
SEI!:

No perfil de usuario externo do SEI! o(a) pesquisador(a) ndo pode liberar assinatura
eletrbnica externa para o diretor e os alunos da escola no documento principal SEI!
“ICT: INSCRICAO E TERMO DE COMPROMISSO BOLSISTA”. Entdo, o(a)
pesquisador(a) deve preencher o Formulério de Inscricdo/Termo de Compromisso e
Aceitacdo de Bolsa com as devidas assinaturas disponibilizado no site da PRPG
(clique aqui para fazer o download). Deve ser anexado um formulario preenchido e
assinado para cada um dos estudantes vinculados ao projeto.

Comprovante bancdrio, saldo ou cdpia do cartdo que identifique e comprove os
dados bancdrios do aluno (a_conta bancdria deve ser obrigatoriamente de
titularidade do aluno e do Banco do Brasil);

Comprovante de Matricula do aluno para o ano letivo vigente;
Historico Escolar do ano anterior;

Certiddo/declaracdo emitida por responsavel legal pela Escola Publica de Ensino
Médio informando do aceite dos termos do presente Edital (conforme modelo
disponibilizado no site da PRPG, cligue aqui para fazer o download);

Autorizacdo dos pais/responsaveis pelo aluno (conforme modelo disponibilizado no
site da PRPG, clique aqui para fazer o download);

Copia CPF e Carteira de Identidade;

Comprovante de indicagdo do aluno ao projeto no SAAP (cadastro no SAAP deve ser
realizado pelo Orientador. Cligue aqui para acessar o SAAP);

Comprovante de cadastro do aluno no Grupo de Pesquisa que o orientador participa ou
lidera (Diretério de Grupos de Pesquisa - DGP/CNPq. Clique aqui para acessar o DGP).

3.3.1.7.

3.3.1.8.

Assinar o peticionamento

Enviar o processo para a seguinte unidade SEI!: CGP-PRPG

4. INSTRUCOES PARA CADASTRO DOS DADOS BANCARIOS DOS ALUNOS BOLSISTAS

4.1.

4.2.

4.3.

O orientador devera cadastrar os dados bancarios do aluno no SAAP, procedimento realizado
no ato da vinculagdo no sistema - o aluno deve ser o titular da conta corrente
obrigatoriamente no Banco do Brasil;

E obrigatério o aluno ter cadastro do curriculo na plataforma lattes do CNPq. Clique aqui
para acessar a Plataforma;

Os dados bancarios do aluno também deverdo ser informados no documento SEl: ICT:
INSCRICAO E TERMO DE COMPROMISSO BOLSISTA;
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

O cadastro do aluno, entdo, sera realizado pela Coordenagdao Geral de Pesquisa junto a
Plataforma Carlos Chagas;

Caso seja cota do CNPq, o aluno receberd um e-mail do CNPq com link para o Termo de
Concessao de Bolsa, que devera obrigatoriamente ser preenchido pelo Bolsista com todas as
informacgdes solicitadas pelo CNPq. A vinculagdo so serd efetivada com assinatura do termo
eletrénico enviado por e-mail pelo CNPq;

O termo devera ser assinado até o dia 15 de cada més (data de fechamento da folha do CNPq).
ApOs esse periodo, o aluno entrard na folha seguinte sem direito ao retroativo.

O aluno indicado para cota CNPq devera verificar tanto a caixa de entrada como o spam do e-
mail cadastrado no curriculo lattes. Caso ndo receba o e-mail do CNPq, deve realizar os
seguintes passos:

4.7.1. Acesse a plataforma Carlos Chagas: http://carloschagas.cnpg.br/

4.7.2. Escolha a opcgdo outros bolsistas;

4.7.3. Coloque suas credenciais na tela de login - CPF e senha;
4.7.4. No menu lateral da esquerda acesse > TERMOS DE CONCESSAO > op¢do PENDENTES
4.7.5. Selecione o processo correspondente a sua bolsa e confira os dados apresentados. Em

4.8.

4.9.

4.10.

seguida, informe o cédigo da agéncia bancdria e a conta corrente e clique em "Enviar".

O pagamento da bolsa serd efetuado por parcelas, as quais serdo depositadas em CONTA
CORRENTE de Titularidade do Bolsista, sendo que a data PREVISTA para pagamento é em
média até o quinto dia util do més do més subsequente.

Caso o aluno receba algum valor indevido a titulo de bolsa, deverd comunicar formalmente a
Coordenacgdo Geral de Pesquisa (CGP) da Pro-Reitoria de Pds-Graduagao e Pesquisa (PRPG),
podendo ser via e-mail ou processo SEI. A CGP-PRPG, por sua vez, emitira, na plataforma
Carlos Chagas, a Guia de Recolhimento da Unido — GRU, o que possibilitara ao bolsista fazer o
ressarcimento ao erario.

A devolucdo aqui tratada devera ser feita DE UMA SO VEZ, na data estipulada na GRU. Caso
isso ndo seja realizado, a CGP-PRPG solicitara a cobranga via Procuradoria Juridica da UFCG,
passando o bolsista a ficar em débito e A FAZER PARTE DO CADASTRO DE INADIMPLENTES DA
UNIAO
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