10.

11.

12.

13.

Envio do Relatério Parcial e boas préticas para utilizacdo do SEI!

Procedimento a ser realizado pelos orientadores.

Acesse o SEI (http://sei.ufcg.edu.br);
Inicie um novo processo

Selecione o Tipo de Processo:  ||niciacéo Cientifica: Avaliacio do Estudanie. Relatério Parcial

Caso néo apareca em sua lista. Clique no bot&o verde conforme a imagem:
Escolha o Tipo do Processo: ¢

A lista se expandira, mostrando todos os tipos de processos disponiveis no SEI.

Preencher as informacoes:

Especificacao: Digite "Relatério Parcial seguido da sigla do programa e ano" EX.
Relatério Parcial PIBIC 2021-2022;

Classificagao por Assunto: Manter a opgao disponivel;
Interessados: Inserir o nome do orientador e do aluno;

Selecione o Nivel de Acesso Restrito, em seguida clique em Confirmar Dados;

Clicar em n Inserir Novo Documento > Na lista de busca localize: ICT -
Formulario de acompanhamento de aluno;

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[icT
ICT - Declaracio de Revisdo do Trabalho

ICT - Formulario de Acompanhamento do(a)
Aluno(a)

11.1. Preenche as informacdes;

11.2. Orientador assina eletronicamente o documento;

Clicar emn Inserir Novo Documento > Na lista de busca localize: ICT - Relatério
Parcial

ICT - Relatério Parcial (pesquisa)

12.1. Preencher as informacoes;
12.2. Orientador assina e libera a assinatura externa para o aluno;

Se necessario, utilize o Modelo de Relatério de Atividades do Aluno disponibilizado no
site e insira-o no processo como Documento Externo.

A insercao do relatorio de atividades do aluno como documento externo € obrigatéria para
orientadores vinculados como PNPD/Professor Visitante que realizardo este
procedimento via Peticionamento.

14.
15.

16.

Anexar Histérico Académico atualizado do Aluno como documento externo;

Anexar Parecer final do Comité de Etica em Pesquisa — Somente para 0s projetos que
apresentaram apenas o protocolo de submisséo do CEP no ato da inscri¢cdo do projeto no
processo de selecdo como documento externo;

Encaminhar o processo a Coordenacédo de Pesquisa de sua Unidade no SEI.




